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Detalle de la Oferta

Titulo del Aviso
Fundacion Integra Requiere Secretaria Administrativa Departamento de Personas Region de los Lagos

Empresa Vacantes Pais, Region, Comuna
FUNDA CION INTEGRA 1 Chile Los Lagos Puerto Montt
Actividad de la Empresa Fecha Publicacién Fecha Expiracion

Servicios Varios 05/11/2013 04/01/2014

Descripcion del Negocio

ESTABLECIMIENTO DE ENSENANZA Direccion Web de la Empresa

www .integra.cl

PREESCOLAR
g:égocionista /Secretaria / Recursos Nivel de Estudios Requeridos

P Centro de Formacion Técnica (C.F.T.)
Humanos
Jornada Tipo Contrato
Completa Indefinido

. Requisitos

Renta ofrecida . . . L
Contenido Reservado risi,r:?:;os(ﬂtulado) , 1 Afios de experiencia

Descripcion

- Establecer relaciones de colaboraciéon y participacién con su jefatura directa y areas del Departamento de Personas, favoreciendo las
instancias de comunicacién, coordinaciéon y entrega oportuna de informacién y documentacioén, segun corresponda.

- Facilitar y mantener una comunicacién y coordinacion fluida y expedita, de tal modo responder oportunamente a los requerimientos
demandados por los jardines infantiles, segun las tematicas del area de trabajo.

- Contribuir al logro de la Misién Institucional, demostrando un alto nivel de calidad, respeto hacia las personas, compromiso y
responsabilidad social en la realizacion de las tareas propias del cargo.

- Formacion Educacional Titulo Técnico Nivel Superior de Secretaria Administrativa.

- Deseable estudios de perfeccionamiento en el area de recursos humanos y/o conocimientos contables.

- Experiencia Laboral Minima 1 afio, comprobables.

- Conocimientos especfificos Computacion nivel intermedio — avanzado, manejo de programas computacionales, correo electronico e
Internet.

PLAZO DE POSTULACION HASTA EL DOMINGO 10 DE NOV IEMBRE 2013.
Beneficios:
-10% Zona

Requerimientos
No posee requerimientos anexos

Consultas para el postulante
Contesta las siguientes preguntas. Tus respuestas son indispensables para postular al cargo

Pregunta 1: Cuales son sus pretensiones de renta para el cargo ofrecido
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Pregunta 2: En qué comunareside actualmente

Pregunta 3: Esta trabajando actualmente

Pregunta 4: Indique afios y experiencia en relacién al cargo ofrecido
Pregunta 5: Indique en qué rubro de empresas ha trabajado

Pregunta 6: Indique su titulo y donde lo obtuvo

Ranking

Filtro Educacion : (no definido) Filtro Laboral : (no definido)

Actualizacion : (no definido) Trabaja : (no definido)

Edad : (no definido) Experiencia : (no definido)

Género : (no definido) Renta : $1 - $1

ldiomas :(no definidos) Regién : (no definido)
Comuna : (no definido)
Pais : Chile
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